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Wichtige Informationen zum Berufsbildungsportal  
Appenzell Innerrhoden 

 

Welche Funktionen bietet das Portal? 

 
Ab Oktober 2019 
- Bewirtschaftung der offenen/vergebenen Lehrstellen LENA 
- Lehrverträge erfassen, zur Genehmigung einreichen und verwalten 
- Lehrvertragsverlängerungen einreichen 
- Neue Bildungsbewilligungen beantragen 
- Neue Berufsbildner/-innen melden und bestehende Daten verwalten 
- Lernenden- und Lehrbetriebsdaten mutieren 
- Prüfungsabmeldung vornehmen 
 
Weitere Funktionen werden laufend ab Frühling 2020 aufgeschaltet.  
 

Wer im Betrieb soll ein Login erhalten? 

 
Die Verwaltung der Daten auf dem Portal ist Vertrauenssache. Entsprechend ist es von Wichtig-
keit, wer befugt wird, die Daten des Lehrbetriebes und der Lernenden zu administrieren. 
 
Wer ist in Ihrem Betrieb für die oben erwähnten administrativen Arbeiten zuständig? Diese Per-
son benötigt ein Login. Das muss somit nicht zwingend der/die Berufsbildner/in sein, allen-
falls auch ein Personalwesen oder eine Person, die für die Administration der gesamten 
Berufsbildung verantwortlich ist. 
 
Initial wird pro Lehrbetrieb ein Login vergeben. Die Login Daten werden an die in unserem Sys-
tem hinterlegte Kontaktadresse Ihres Betriebes versandt. Bitte kontrollieren Sie die entspre-
chenden Daten und ergänzen Sie allenfalls weitere verantwortliche Personen zu den entspre-
chenden Berufen. 
 

Lehrverträge 2020 

 
Ihre neuen Lehrverträge für das Jahr 2020 können Sie direkt auf dem Portal erfassen. Durch 
die Administration über das Portal ersparen Sie sich den Postversand der Lehrverträge und 
können weitere Funktionen des Portals direkt nutzen.  
 
 
 
 
 
 
 
Appenzell, 15.10.2019 


